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Maslak No/1
Hakkinda

Emre Arolat mimarlk ofisi tarafindan tasarlanan, Kockaya Holding ve
Saral Insaat ortakligiyla hayata gecirilen Maslak No/1, 2014 yilinda
istanbul ofis yasamina farkli bir soluk getirmistir. Sira disi tasarimi ve
cevreci uygulamalariyla 2014 yilinda Sign of City Awards tarafindan
verilen "En lyi Mimari Tasarim” ve “En Yesil Bina" odllerini almistir,
Ayrica her detayinda cevreye duyarli malzeme ve tekniklerin kullanil-

maslyla Leed Gold sertifikasina sahip olmustur.

Zeminin altinda 6, zemin Ustlnde 20 kattan olusan Maslak No/1
projesi akilci tasarimi sayesinde disini cevreleyen celik konstriksiyon
tzerine yari acik sekilde yerlestirilmis camlar ve betonarme cephede
bulunan acilabilir kanatlar sayesinde taze havaya rahat bir sekilde
ulasilabilmekte, secilmis 6zel performans camlariile calisanlar temiz,

ferah ve aydinlik bir ortamda calisabilmektedir.

istanbul Maslak’a tasarimiyla imza atan Maslak No/1, maslak
ofisler bélgesinden ana arterlere ulasimin en rahat oldugu noktada
konumlanmustir. Tim ana yollara, koprilere ve toplu tasima araglarina
yakinhgr sayesinde calisanlarin sehrin karmasasindan en az sekilde

etkilenmesine katki saglamaktadir.
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Yonetim

Maslak No/1, proje tapu sahipleri
(Kat Malikleri Kurulu) tarafindan
yetkilendirilmis  Maslak No  Bir
Yonetim Danismanlik ve Servis AS.
tarafindan yonetilmektedir. Kadrosu,
konusunda deneyimli idari ve Teknik
personellerden olusan Maslak No/1
yonetimi yetki aldigi kat maliklerinin
"her zaman en iyi” olma vizyonunu
devam ettirmek icin calismalarini

hassasiyetle srdirmekte ve gictind

Maslak No/1 ailesinden almaktadir.

M (-1) katinda bulunan ydnetim
ofisinin kapisi tim bina calisanlarina
sonuna kadar aciktir.  Yonetim
anlayisini tamamen binada
yasayanlarin huzuru olarak
belirlemis Maslak No/1 Yonetimi
her konuda seffaf ve paylasimc
hareket etmektedir. Uygulanan her
prosedur ve konulan her kural bina

calisanlarinin - huzuru, konforu ve

mutlulugu icindir.
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Maslak No/1 Plaza tasarimi sayesinde Sign of
The City Awards “En lyi Mimari Tasarim” ve “En
Yesil Bina" oddllerini almistir. Bunun yani sira
CEDBIK, diinyanin en cevreci yapilarina verilen
LEED GOLD sertifikasini almis olan Maslak
No/1'in dis cidarini olusturan cam cephenin
gecirgenligi sayesinde dis dinya daima sizinle

olacaktir.
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Muhasebe

Maslak No/1 yénetimi muhasebe departmani, binanin sorunsuz isleyisini saglamak
amaclyla oncelikle yillik butce takibini gerceklestirir ve gelir-gider hareketlerini titizlikle
izler. Faturalandirma, personel yonetimi, satin alma islemleri gibi konularda kapsamli bir
takip yaparak, binanin gunlik operasyonlarindaki olasi aksakliklari minimumda tutma
hedefindedir. M (-1) katindaki yonetim ofisinde konumlanan bu muhasebe birimi, hafta

ici sabah 08:30 ile aksam 17:30 saatleri arasinda hizmet vermektedir.

Hesap Numaralar

TL: TR 90 0006 4000 0011 1351 3034 49 - T.iS BANKASI
EURO: TR 85 0006 4000 0021 1354 0448 51 - T.iS BANKASI
DOLAR: TR 26 0006 4000 0021 1354 0448 46 - T.i$ BANKASI




Aidatlar

Maslak No/1 yonetimi, binanin isletme kalitesini her zaman en Ust dlzeyde tutmak ve
bunu olabilecek en az maliyetlerle yapmak adina isletme bltcesi olusturmaktadir. Aidat
artislari yillik olarak Maslak No/1 kat malikleri kurulu ve Maslak No/1 bina yonetiminin

belirledigi oranlarda yapiimaktadir.

Aidat faturalarinin iletildigi tarih itibariyle kiracilarin bu 6demeyi 5 is glintiinde yapmasi

istenmektedir.

Faturalandirma

Maslak No/1 ‘e elektrik ve su bedelleri icin tek fatura gelmekte, gelen bu faturalar

kiracilara ait sizme sayaclardan ol¢llen aylik tiketimler Gzerinden fatura edilmektedir.

Enerji faturalar, ilgili tedarik firmasinin binaya tiketim faturasini géndermesinden
itibaren 1 is gunu icinde kiracilara iletilmektedir. Kiracilarin bu 6demeyi 5 is glnlnde

yapmasl istenmektedir.

Muhasebe iletisim Bilgileri

Telefon: 0 (212) 286 43 83 Dahili 101
Moabil: 0 (549) 101 73 40

E-Posta: info@maslakno1.com
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Hizmetler

Maslak No/1 yonetimi, ylksek standartlarda hizmet sunma misyonu ile hareket
etmekte olup, siz degerli ofis sakinlerinin beklentilerine cevap vermek icin kararli bir
sekilde calismaktadir. Yonetim ekibi, ofis sakinlerini memnun etmek ve ofis yasantisini

daha konforlu hale getirmek icin calismalarini sirdirmektedir.

Teknik Musteri Muhaberat
Hizmetler lliskileri

Vale ve Arag
Yikama

Binanin tim teknik Binayla ilgili  her Tarafiniza gelen kargo, Vale ve arag yikama

altyapisi konusunda ihtiyaciniza cevap kurye ve postalar hizmeti ~ 6zel  bir
deneyimli teknik vermek icin gorevli on muhaberat  alaninda sirket tarafindan
ekip tarafindan 7/24 biiro personellerimize glivenlik kontrolinden saglanmaktadir.
kontrol  edilmekte, dilediginizde gecirilmekte ve kayit
olusan problemlerde ulasabilirsiniz. altina alinmaktadir.
aninda  midahale

saglanmaktadir.

Herhangi bir konuda soru, 6neri veya talepleriniz icin bizimle iletisime gecebilirsiniz.

iletisim: O (53 danisma@maslakn

MASLAK NO/1 | YASAM REHBERI 8



o0

Teknik Altyapl

Maslak No/1, teknolojik altyapisiyla one cikarak, ofis sakinlerine guvenli, konforlu

ve (st dizey bir calisma ortami sunmayi amaclamaktadir. ileri teknoloji ile
donatilmis binamizda, islerinizi sorunsuz bir sekilde sirdirebilir ve ylksek yasam

standartlarinin tadini ¢ikarabilirsiniz.

Konforlu Ofis Deneyimi I¢in

st Ddzey Tekmk A
all

tyap!
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Yangin Algilama ve Acil

Anons
Maslak No/T'de  o&zel olarak
tasarlanmis yangin algilama,

sonduUrme ve acil anons sistemleri
bulunmaktadir. Bu sistemler
sayesinde yangin guvenlik

standartlari en Ust  seviyede
saglanmaktadir.

HVAC Sistemleri

Maslak No/1'de konfor 6n plandadir.
Isitma, sogutma ve havalandirma
sistemleri, ofis icinde ideal sicaklik
ve hava kalitesini saglamak Uzere
tasarlanmistir.
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Duman Tahliye ve
Basinclandirma

Herhangi bir yangin aninda duman
tahliye sistemi ile zehirli gazlar
direkt olarak alandan tahliye edilir.
Merdiven basinglandirma sistemi
sayesinde merdivenlerde gerekli
pozitif ~ basincin  olusturulmasi
prensibi ile yangin merdivenlerine
zehirli gazlarin sizmasi engellenir.

Isitma ve Sogutma
Sistemleri

Ofisalanticerisindekiiklimlendirme
islemleri, kullanicinin &zel olarak
kontrol edebildigi VRV cihazlari ile
gergeklestirilmektedir.
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Elektrik Sistemleri

Maslak No/1, herhangi bir elektrik
kesintisi durumunda devreye
giren %100 destekli jenerator
sistemi bulunmaktadir. Herhangi
bir elektrik kesintisi durumunda,
jeneratorlerde  Uretilen  elektrik
enerjisi binanin enerji ihtiyacinin
tamamini  karsilayacak  sekilde
tasarlanmistir.

Guvenlik Sistemleri

Maslak No/1, modern guUvenlik sis-
temleriyle donatiimistir. Binanin
tum noktalarini takip eden (100
adet kamera ile) CCTV kamera sis-
temi, iris tanima ve kartli manyetik
gecis sistemleri ile gUvenlik 7/24
en Ust duzeydedir.
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Asansor Compass
Sistemi

Ofis katlari arasinda rahat ve
hizl bir gecis icin 06zel olarak
tasarlanmis OTIS Compass sistemi
kullanilmaktadir. Kullanicinin
turnikeden gegisi esnasinda
gidecegi kata otomatik olarak
asansor tanimlamasi yapilir.

Televizyon ve internet

Merkezi TV  yayin  sisteminde
dijital televizyon ve radyo kanallari
herhangi bir abonelik gereksinimi
olmadan yayinlanmaktadir. Digiturk,
D-Smart vb. gibi abonelik gerektiren
platformlar igin ise gerekli
altyapi  saglanmaktadir.  Maslak
No/T'de hizli internet fiber altyapisi
bulunmaktadir.
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Siz degerli sakinlerimizle daha glvenli ve konforlu bir yasam alani saglamak

adina, ortak kullanim alanlarinda belirli kurallara uyma onemlidir.

Bu kurallarin basinda, acil durumlar icin hayati 6neme sahip olan acil cikis
kapilarinin kapal tutulmasi gelir. Ayni zamanda, yangin merdivenleri ve kacis
koridorlari tzerine herhangi bir malzemenin konulmamasi, acil durumlarda

gecisin engellenmemesiicin hayati bir onem tasimaktadir.

Maslak No/1'de ofis calisanlarina tahsis edilen manyetik kartlar, her bir
calisanin adina ozel olarak diizenlenmistir. Manyetik kart sahipleri disindaki
kisiler tarafindan kullanildiginin tespiti durumunda, ilgili manyetik kart aninda
kullanima kapatilarak, durum hemen ilgili firmaya bildirilir. Kartin kaybedilmesi

durumunda ise, glivenlik acisindan zorunlu olan adimlari atmak icin en kisa

slrede bina yonetimine bilgi verilmesi gerekmektedir.

Ofis katlarinda ve ortak alanlarda bulunan teknik alanlara giris, glivenlik ve is

strekliligi acisindan kesinlikle yasaktir. Bu alanlara yetkisiz kisilerin girmesi, hem

kendilerinin hem de binanin giivenligini tehlikeye atmaktadir.
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""_x-;‘ | Danisma personellerine paket, zarf, canta, anahtar vb. birakilmasi yasaktir.

Her firma calisani, kendisine tahsis edilmis alana aracini park etmekle yikumluddr.
Firmalara ait alanlar sinirli oldugu icin, otoparka arac girisinde kota uygulamasi
yapiimaktadir. Bu kota, her firma icin adil bir park dizenini saglamak amaciyla

getirilmistir.

Bina onlinde, ofis katlarinda, balkon alanlarinda, yangin merdivenlerinde, otopark

alanlarinda ve tuvaletlerde sigara icmek kesinlikle yasaktir.

Ofis katlarinda bulunan ortak alanlara (balkon alanlari dahil), bina yonetiminden onay
alinmadan herhangi bir gorsel, reklam afisi, saksi, kllik veya diger Grinleri/malzemeleri

koymak kesinlikle yasaktir.

Silahli misafir icin ilgili firmadan vazili onay alindig takdirde firma galisanlarindan bir
kisinin ziyaretciye eslik etmesi sartiyla ziyaretci kata yonlendirilir. ilgili firma bu sarti
yerine getirmedigi takdirde misafir kabul edilmeyecektir. Silahlar kesinlikle teslim

alinmamaktadir.

Firmalarin  muhaberat/kargo vetkilileri disinda muhaberat/mal kabul alanindan

calisanlarin gecisi yasaktir.
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TASINMA VE TADILAT

Bina icerisinde planlanan her tirld tadilatin, bina yonetiminin bilgisi dahilinde ve izinle
gerceklestirilmesi gerekmektedir. Ozellikle biiyiik capli calismalarda, projenin bina
yonetimi tarafindan gorilmesi ve onaylanmasi onem arz etmektedir. Bu sirecte,
projede ve sahada tespit edilen olumsuzluklara teknik birim tarafindan muidahale
edilecek ve dizeltme ¢alismalar titizlikle takip edilecektir. Yapilacak tim calismalarda,
binanin  mimari tasarim butunligind korumak esastir. Renkleri ve karakterleri
degistirmemek, yapiya zarar vermeden 6zenle calismak, her projenin temel prensibi
olmalidir. Dekorasyon ¢alismalarinda uyulmasi gereken tim sartlar “Maslak No/1 Plaza

Yapi Uygulamalari ve Dekorasyon Sartnamesi” dokimaninda belirtilmistir.

Binaya Tasinma (Giris) Prosedurleri
Bu prosedir, bir tasinma sirecinin dizenli ve sorunsuz bir sekilde yonetilmesini
amagclamaktadir. Her asama, bina yonetimi ve tasinan firma arasinda seffaf iletisim ve

is birligini tesvik etmek icin onemlidir.

Tasinma Sureci

Tasinma islemi icin bina yonetiminden 3 gin once randevu alinmasi gerekmektedir.
Gulvenlik personelimiz, giris programlamasini yaparak tasinma ginuyle ilgili karsilama
gorevini Ustlenecektir. Tasinma sonrasinda, ilgili alanlar guvenlik kontrolinden
gecirilecek ve bina ortak alanlarinda herhangi bir hasar olup olmadigl konusunda
raporlama vapilacaktir. Herhangi bir hasar tespit edilirse hasarin giderilmesi ilgili

firmanin sorumlulugundadir.

Sigorta Islemleri

Maslak No/1'de, ortak kullanim alanlari, mekanik ve elektrik altyapi, olasi her turld
problemi dustnerek olusturulan sigorta policesi ile koruma altindadir. Ofis icindeki
mobilya, elektrik ve mekanik sistemler (demirbas olarak binaya ait olsa dahi)
tamamen ilgili firmanin sorumlulugundadir. Her firma, kendi ofis alanini uygun sekilde

sigortalatarak kapsamli bir karuma saglamalidir.
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Manyetik Giris Karti Talepleri

llgili firma vetkilisi tarafindan her bir calisan igin "Manyetik Kart
Talep Formu” doldurulmasi ve bina yonetiminden manyetik kart
talebinde bulunulmasi gerekmektedir. Bina yonetimi tarafindan
hazirlanan manyetik giris kartlari tcreti karsiliginda firma yetkilisine

teslim edilmektedir.

Arac Plaka Kayitlari

Maslak No/1'e vyerlesen her bir firmanin otopark sayisi bina
yonetimi tarafindan bildirilmektedir. Otoparka giris yapacak her
bir arac¢ icin "Plaka Tamima Kayit Formu” doldurulmal ve bina
yonetimine iletilmelidir. Her bir firma icin tahsis edilen otopark adedi
kadar kota belirlenmistir. Sadece belirlenen adet kadar arag girisi

yapilabilmektedir.

Ofis Calisani Bilgi Formu

Tum firmalarin, ofiste calisacak her bir calisan icin (dis hizmet
alinan firma calisanlari dahil) ofis calisani bilgi formu doldurmasi
zorunludur. Bu islem, binaya girislerin daha kontrolli bir sekilde

yapilmasi ve bina glivenliginin artirilmasi amaciyla énemlidir.

Tasinma islemleri hafta ici
18.00 sonrasinda, hafta sonu
ise tiim glin yapilmaktadir.

Tasimaislemleriicin kullanilan

yiik asansoriiniin  Olciileri
vandaki gorselde belirtilmistir.

forma buradan
ulasin

forma buradan
ulasin

forma buradan
ulasin
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ACIL DURUMLAR

Yangin

Maslak No/1, modern ve glivenli bir yapiya sahip olup, yangin algilama ve
sondirme sistemleriyle donatiimistir. Bina yangin algilama sistemleriyle stirekli
olarak izlenmektedir. Sistem, duman ve sicaklik gibi yangin belirtilerini aninda
tespit etmektedir. Yangin algilanan ve ortam isisi artan alanda yangin sondirme -

sistemleri otomatik olarak devreye girmektedir.

Bina Yangin Senaryosu Calisma Prensibi:

Yangin algilama sistemine alarm gelir ve yangin kacis senaryosu
devreye girer.

Bina genelinde tahliye anonsu duyulur ve flasorlerle gérsel uyari yapilir. "
Tdm asansorler zemin kata iner ve devre disi kalir.

Tum turnikeler acik konumda devre disi kalir.

Yangin merdivenleri basinglandirma fanlari devreye girer.

Duman tahliye fanlari calisir ve katlarda taze hava akimi durdurulur.

Yangin Durumunda Yapilacaklar

= Sakin olun ve panik yapmayin.

= Asansorler devre disi kalacaktir. En yakin yangin merdivenini kullanin.
= Tahliye olurken siratli ytrtydn, kosmayin.

= Sahsiesyalarinizi toplamakla vakit kaybetmeyin.

= Bina disinda bulunan acil toplanma bélgesine gidin.

Eger duman varsa;
= Duvar dibinden ilerleyin, koridorda duvari takip edin.
= Yere egilerek gidin, dumani solumamaya calisin.

= GOzlerinizi kirpin ve duman girmesini engellemeye calisin.

MASLAK NO/1 | YASAM REHBERI 19
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Yangindan Once Alinmasi Gereken Onlemler

Tum firmalarin ofis vyetkililerine Maslak No/1 Tahliye Plani iletilmistir. Ayni

zamanda kat koridorlarinda kat tahliye plani gosterimi bulunmaktadir.

= Kat tahliye planinrinceleyin ve yangin merdivenlerinin yerini cgrenin.

= Olasi acil bir durumda calisanlarin yapmasi gerekenleri 6nceden belirleyin.

= Kattaki yangin dolaplari ve tiplerinin yerlerini kontrol edin ve 6grenin.

»  Ofis icerisinde bulunan duman/isi dedektorlerini algilamasini engelleyecek
sekilde tzerini kapatmayin ve sokmeyin.

= Yanicive parlayici(Naylon, kagit vb.) maddeleriofis mutfaginda bulundurmayin.

= Yangin merdivenleri ve kacis hollerinde tahliyeye engel olacak herhangi bir
malzeme birakmayin.

= Yangin merdiveni kapilarini her zaman kapali tutun.

Yangindan Sonra Yapilmasi Gerekenler

= Ofis Acil Durum Sorumlusu, ofis calisanlarinin kontrolinl saglayarak tahliye
olmamis calisan olup olmadigini tespit eder.

= Acil durum toplanma balgesinde bekleyin.

= Yanmis/hasar gormus alanlardan uzak durun.

= Yangin teskilati tarafindan onay verilmedikge binaya girmeyin.

o
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Deprem

Maslak No/1, dayaniklilik ve yapi glvenligi agisindan Ust dizey bir yapi standardina
sahiptir. C40/50 beton tdrl kullanilarak insa edilen Maslak No/1, depreme karsi

ylUksek dayanim ozellikleri saglayacak sekilde celik+betonarme olarak tasarlanmistir.

Deprem Durumunda Yapilacaklar

= Panik yapmayin, sakin kalin ve hemen disariya ¢cikmaya calismayin.

= Onceden belirlediginiz emniyetli bir alanda egil-kapan-tutun tedbirlerini
uygulayin.

= Cam/pencere, kirilabilir maddelerden, raflar ve tstl dolu dolap yanlarindan
uzak durun. Kendinizi Gzerinize dusebilecek cisimlerden koruyun.

= Deprem aninda asansorler devre disi kalacaktir. Asansorleri kullanmayin.

Deprem Sonrasinda Yapilacaklar

= Panik yapmayin, sakin kalin ve yangin merdivenlerini kullanarak acil toplanma
bolgesine gidin.

= Yalnizca ¢ok acil durumlar icin telefon kullanin.

= Acil durum mudahale ekipleri tarafindan ozellikle yardim istenmemesi halinde

acil toplanma bolgesini terk etmeyin.

@ @ ©
£l = | =

EGIL | KAPAN | TUTUN
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ACIBADEM HASTANESI

0 (212) 304 44 44

TUM ACIL DURUMLAR iCiN

112

SEYRANTEPE HAMIDIYE ETFAL
~ | EGITIM VE ARASTIRMA HASTANESI |

| 0(212) 37350 00

iSTINYE DEVLET HASTANESI

0 (212) 323 44 44

SARIYER KAYMAKAMLIGI

0 (212) 223 0155

SARIYER BELEDIYESi

4441722

/[

SARIYER EMNIYET MUDURLUGU : MASLAK POLIiS MERKEZi

| AMIRLIGi
0 (212) 323 36 36
0 (212) 289 31 32
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www.maslakno1.com

info@maslakno1.com |




